Kedves Felhasznalonk!

Nagy orominkre szolgdl, hogy hasznalatba veszi az Egészségért Bt. foglalkozas-egészségligyi
alapszolgaltatasara torténd id6épontfoglalast biztositd rendszerét. Kérjiik, olvassa el figyelmesen ezt a rovid
hasznalati utmutatét, hogy konnyen és gordiilékenyen hasznalhassa a rendszert!

Az oldal megtekintéséhez a Google Chrome vagy a Mozilla Firefox legujabb verzidja ajdnlott, legaldbb
1024x768 pixeles képernydfelbontds mellett.

1 Bejelentkezés

A rendszer haszndlatahoz be kell jelentkeznie. Ehhez adja meg a felhaszndlonevét és jelszavat, majd
kattintson az Elkiildés gombra.

Amennyiben elfelejtette felhaszndlonevét, lépjen kapcsolatba a webmesterrel! Mivel a jelszavakat
kédolva tdroljuk, az elfelejtett jelszavak visszadllitdsdra nincs lehetéség. Kérésre uj jelszét generdlunk Onnek,
amelyet e-mailben kiildiink el.

2 Foéoldal

Sikeres bejelentkezés utan a féoldalra keril. A bal fels6 sarokban lathatja a cége nevét, a jobb fels6
sarokban pedig a menisort. Az aktudlis menlipont halvany fénnyel van kiemelve. Az oldal teljes
funkcionalitasat a menlipontok 6sszefligg6 részekre bontjak.

2.1 Idépontok eldjegyzése

Ezen a lapon foglalhat vizsgalati id6pontot alkalmazottainak. Ehhez el6szor valassza ki a kivant napot a
baloldali naptarbdl! Azok a rendelési napok, amelyekre még nem érkezett foglalas, z0ld, a részben foglaltak
sarga, a teljesen beteltek pedig piros szinnel jelennek meg. Az multbeli és szabadnapok sziirkével, nem
kattinthatéan kerlilnek megjelenitésre.

Amikor egy rendelési napra kattint, lathatéva valik a kozépsé oszlopban az idépontok listaja. A szabad
id6pontokat zold, a sajat cég alkalmazottainak lefoglaltakat sarga, a mas cégek alkalmazottainak lefoglaltakat
pedig piros szin jelzi. Uj id6pont el&jegyzéséhez egy zold id6pontot kell kivalasztania.

Ha egy sdrga mezé félé huzza az egeret, megjelenik az arra az idépontra eléjegyzett alkalmazott neve.

Egy érvényes foglalasi id6pont kivalasztasaval az utolsé oszlopban megjelenik a cég alkalmazottainak
listdja. Az egyértelm(iség kedvéért a listdban a nevek utan a TAJ-szamok is szerepelnek zardjelben.

Ha mdr kivdlasztott egy idépontot, majd mddositani szeretné a foglalds napjdt, az uj napra kattintds
utdn ujra meg kell adnia az idépontot.

A lista alatti jelol6négyzettel kivalaszthatja, hogy szeretné-e megjeleniteni az alkalmazottak listajaban
azokat, akik mar rendelkeznek érvényes (azaz j6v6beli) foglalassal. Ha kiveszi a pipat a jelolénégyzetbdl, csak a
jovébeli foglalas nélkili alkalmazottak maradnak a listaban, igy konnyebbé valik tobb id6pont egymas utani
foglalasa.

Az id6pontfoglalast a Foglalds gombbal érvényesitheti.

Bdr a program minden lapbetéltéskor a legfrissebb adatokat kapja meg, elképzelhetd, hogy egy mdsik
cég hamarabb foglalja le az On dltal vdlasztott id6pontot, minthogy On elkiildené a kérését. Ez esetben az On
foglaldsa nem térténik meg, sajnos uj idépontot kell vdlasztania.

3 Foglaldsok kezelése

Ezen a lapon a mar lefoglalt id6pontokat tekintheti meg, vagy torolheti.



Madr lefoglalt idépont mddositdsdra nincs lehetéség. Ha meg kivdnja vdltoztatni az egyik foglaldsdt,
torélje a régi idépontot, majd foglalja le az ujat. Mivel egy alkalmazotthoz egy idében t6bb jévébeli foglalds is
tartozhat, a térlés és a foglalds sorrendje felcserélheté.

Az On cégéhez tartozo foglaldsokat két f8 szempont alapjan sz(irve listazhatja ki. Alkalmazott szerint a
fels6, idGintervallum szerinti kereséshez az alsé (irlap kitoltésével és elkiildésével kereshet.

Az eredmények tablazatos formaban jelennek meg az (rlapok alatt. Ezt a tablazatot tetsz6leges oszlop
szerint rendezheti névekvé vagy csokkend sorrendbe, ha a fejléc megfelel6 oszlopara kattint.

A tdbldazat el6tt megjelend Eredmények nyomtatdsa linkre kattintva nyomtatéra optimalizdlt
formdtumban ki is nyomtathatja lekérdezése eredményeit.

4  Beallitasok

Ezen a lapon a cégével kapcsolatos beadllitasokat taldlja. Mindharom blokkra érvényes, hogy a
modositasok csak akkor [épnek életbe, ha az Uj adatokat az aktualis blokk aljan 1évé Elkiildés gombbal frissiti.

4.1 Bejelentkezési adatok meguvaltoztatdisa

Itt adhatja meg, és kés8bb itt mddosithatja az On fidkjdhoz tartozé alapadatokat, mint a belépési
felhasznaldnevet és jelszot, illetve elérhetdségeit.

4.2 Uj alkalmazott felvétele az adatbdzisba

Ahhoz, hogy id6pontot foglalhasson egy alkalmazottjanak, fel kell 6t vennie az adatbazisba. Ezt a
masodik blokkban teheti meg az alkalmazott nevének, sziiletési datumadanak és TAJ-szdmdnak megaddasaval. Az
egyszer felvett alkalmazottak adatait a rendszer eltdrolja, hogy késébb, a foglalasok alkalmaval ne kelljen 6ket
Ujra megadnia.

4.3 Alkalmazottak adatainak modositasa, alkalmazott torlése

Az adatbazisban megtaldlhaté alkalmazottak adatainak mdédositdsdahoz valassza ki az alkalmazottat a
listdbol, majd kattintson a mellette taldlhaté Mddositds gombra! Ekkor a lista alatt megjelennek a kért adatok,
melyeket atirhat. A valtoztatasokat a mezG6k alatti Elkiildés gombbal véglegesitheti.

Az adatbazisban megtalalhatd alkalmazottak torléséhez vdlassza ki az alkalmazottat a listabdl, majd
kattintson a mellette talalhaté Térlés gombra. A program ekkor — megerGsités utdan — torli az alkalmazottat,
aki ezutdn nem jelenik meg az On valasztasi listaiban.

Figyelem, a térlést nem lehet visszavonni! Amennyiben az alkalmazott részt vett mdr legaldbb egy
vizsgdlaton, az adatai a rendszerben maradnak, mert ezek sziikségesek a vizsgadlatok nyilvdntartdsdhoz (ennek a
mldiveletnek a neve elrejtés).

5 Kilépés
Ha végzett a munkaval, ezzel a menlponttal |éphet ki a rendszerbdl. Kilépés utdn csak akkor fér hozza
az el6z6 lapokhoz, ha felhasznaldnevével és jelszavaval Ujra bejelentkezik.



